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كثيرٌ من الكتاب سواءً في الصحافة المكتوبة أو في المَجَلَّات والدَّوريات العلمية،
لا ينتبهون إلى طريقة كتابة الأرقام والأعداد في مقالاتِهم وبحوثهم، فكلٌّ
يكتبُها حَسَبَ معرفتِه الخاصة أو حسب مِزاجِه، وبعضُهُم لا يعرف أصلا الفرق
بين الرقم والعدد، ولا عن الضوابط المنهجية المعتمَدة التي تَـحْكُمُ كتابة كلٍّ
التفاصيل بهذه  اهتمامٍ  أيَّ  تولي  لا  الكُتَّاب  من  أخرى  شريحةٌ  فيما  منهما، 

وتمارس السباحة الحرة في الكتابة.

مُدُّنا لنا لغتُنا العربية الجميلة بمجموعة مِن القواعد النحوية والمنهجية العلمية
بالأرقام ونعني  والأعداد،  الأرقام  كتابة  عملية  لتنظم  والموَّحَدة  المضبوطة 
بالرقم وتنتهي   -8-7-6-5-4-3-2  -    )1( واحد  الرقم  مِن  وتبدأ  الأعداد،  أُصُولَ 
تِسعة )9(، وقد تم تحيِيدُ الرقم صفر )0( لأنه لا يشتغل بمفرد، وإنما قيمتُه
تتشكل في إسناده إلى رقم آخر، ومن خلال هذه الأصول يتم تشكيل ما لا

نهاية من الأعداد، وتبتدأ مِن العدد 10 إلى ما لا نهاية.

منهجية كتابة الرقم والعدد

جميع الأرقام من 1 إلى 10 نكتُبها بالحروف قطعا.
مثال: واحد–اثنان-ثلاثة...عشَرة.

الأعداد ما فوق 10 تُكتب بالأرقام.
مثال:687-57-11-10...

 •

 •



الأعداد العُشرية 20-30-40......100-1000 ...، تُكتب بالحروف.
مثال: عشرون- ثلاثون-مئة- ألف- مليون...

الأعداد التي تنتهي بأصفار كثيرة  تُكتب أصفارُها بالحروف.
مثال: 100 الف - 800 الف.

الأعداد الـمُركبة مِن أرقام مختلطة تكتب بالأرقام قطْعاً.
مثال: 21536 /548263 /5847/ ...

الأرقام المكسورة تُكتب بإدراج النقطة مكانَ علامةِ الكَسر.
/ العُملات  )حساب  أعداد  بخصوص  الطريقة  دولار، نفس  مثال: 2.300 

والوقت / والقياسات الدقيقة...(

الرقم )1( و )2( تُذَكَّرُ مع الـمُذكَّر وتؤنث مع المؤنث.
مثال: ورقة واحدة / كتابيْن اثنين.

الرقم منى )3( إلى )9( تُـخالف المعدودَ، فإذا كان المعدودُ مؤنثا يُذكَّر
العدد، وإذا كان المعدودُ مذكراً يؤنَّثُ العدد.

مثال: ثلاثُ وجباتٍ/ ثلاثة دراهم- خمسة كتُبٍ / خَمْسُ ورقاتٍ...

كان سواءً  تتغيرُ  لا   1000-100....50  -40-30-20 وهي:  العقود  أعداد 
المعدود مذكراً أو مؤنثا.

مثال: خمسين رجلا / خمسين امرأة – مئة عام / مئة سنة – ألف دينارٍ /
ألف ناقة...

الكلمة التي تأتي بعد الرقم )3( إلى )10(، ومئة والف تكون مجرورة دائمة.
مثال:  ثلاثُ دجاجاتٍ / سبع بقراتٍ/ عشْرُ جَوَلاتٍ/ مئة دينارٍ/ ألف ناقةٍ

الأعداد الـمُلحقة بمئة تكتب موصولة على شكل كلمة واحدة.
/ ثلاثُمئة  نكتُبُها:  مئة،  تسع   ... مئة  سبع   / مئة  ثلاث  مثال     مثال:

سبعمئة ... تِسعُمئة.

وإنما بمفردها،  الماضية(  )السنة  عبارة  نكتب  لا  العلمية  المقالات  في 
نحددها بالتاريخ.

مثال: في السنة الماضية )2015(.

أسماء الشهور المعتمدة في الكتابة العربية
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 •



/الجزائر/ )المغرب  المغاربية  العربية  نعتمد  العربية،  باللغة  الشهور  كتابة  عند 
الشهر في يتكرر نفس  الشامية، وعندما  بالعربية  تونس/موريتانيا( مشفوعةً 

المقال، نكتفي بالعربية المغاربية فقط.
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